آیین نامه کارگاه های کمیته تحقیقات دانشجویی دانشگاه علوم پزشکی کرمانشاه
شورای آموزشی:

تعریف

این شورا با هدف برنامه ریزی منظم و برگزاری مناسب کارگاه های آموزشی و همچنین نظارت بر کیفیت و کمیت علمی- اجرایی برگزاری کارگاه ها تشکیل شده است.
اهداف و وظایف
1. برنامه ریزی کارگاه های عمومی کمیته تحقیقات دانشجویی دانشکده ها
2. رسیدگی به درخواست برگزاری کارگاه ها از سوی دانشکده ها و دانشجویان دانشگاه
3. هماهنگی های لازم جهت تصویب کارگاه با شورای پژوهشی
4. بررسی و نظارت بر حسن برگزاری و اثر گذاری کارگاه ها
5. برنامه ریزی مدرسه های تابستانه و زمستانه
6. انتخاب مدرس برترکمیته جهت تجلیل از وی
اعضا:
1. سرپرست و دبیر مرکزی کمیته تحقیقات دانشجویی دانشگاه (رئیس شورا)
2. معاونت آموزش کمیته تحقیقات دانشجویی دانشگاه (دبیر شورا)
3. مسئولین واحد های آموزش کمیته تحقیقات دانشجویی دانشکده ها
4. معاونت روابط عمومی کمیته تحقیقات دانشجویی دانشگاه
5. دبیر کارگروه مدرسان جوان
فصل اول تعاریف:

دبیر اجرایی کارگاه:
فردی است که مسئولیت برگزاری اجرایی یک کارگاه را از طرف واحد برگزار کننده با تایید کمیته مرکزی بر عهده دارد.
دبیر علمی کارگاه:
فردی است که مسئولیت برگزاری علمی یک کارگاه را از طرف واحد برگزار کننده با تایید کمیته مرکزی بر عهده دارد.
مدرس :

فردی یا افرادی هستند که مسئولیت تدریس در کارگاه را بر عهده دارند و به ارزش های کمیته تحقیقات دانشجویی کرمانشاه متعهد است.
شرکت کننده:

فردی است که در کارگاه کمیته ثبت نام کرده و توسط مسئول کارگاه نام او به عنوان شرکت کننده نهایی اعلام گردیده است و با توجه به جامعه هدف کارگاه باید عضو کمیته تحقیقات باشد. لذا افرادی که تمایل به شرکت در کارگاه ها را دارند، می بایست در سامانه عضویت (به آدرس www.src.kums.ac.ir) دارای پرونده عضویت باشند.
تبصره: شرکت کنندگان نمی توانند دو بار در یک عنوان کارگاه  شرکت نمایند.
فصل دوم وظایف:
دبیر اجرایی کارگاه:
1. هماهنگی و آماده سازی مکان برگزاری ( از جمله وسائل سمعی بصری ، رایانه و...)
2. ثبت نام شرکت کنندگان کارگاه
3. هماهنگی و فراهم نمودن امکانات و وسایل مربوط به کارگاه " اعم از پذیرایی، جزوه، CD ، برنامه ، پوشه ، امکانات سمعی و بصیری و غیره "
4. هماهنگی  با مسئول روابط عمومی و انفورماتیک جهت تهیه ، توزیع و اطلاع رسانی های کارگاه
5. تهیه اخبار کارگاه
6. کنترل حضور شرکت کنندگان
7. تقسیم کارهای مربوط به برگزاری کارگاه در صورت صلاح دید
دبیر علمی کارگاه:

1. پیشنهاد مدرس یا مدرسین کارگاه 
2. تایید صلاحیت علمی و اخلاقی مدرس
3. انتخاب شرکت کنندگان کارگاه
4. ارائه  برنامه کارگاه و ارائه جهت بررسی و تصویب آن در شورای آموزشی
5. دعوت از مدرس
6. نظارت بر مستند سازی کارگاه در آرشیو کمیته
7. ارزشیابی کارگاه
8. صدور گواهی شرکت کنندگان
9. پیگیری بعد از کارگاه ها و دنبال کردن وضعیت آموزشی دانشجویان جهت بالا بردن اثر گذاری کارگاه ها با برگزاری جلسات کوچک با دانشجویان در دفاتر کمیته تحقیقات دانشجویی و حل مشکلات آنان
تبصره یک: هر یک از دبیران علمی و اجرایی کارگاه در صورت صلاح دید، در اجرای وظایف خود می توانند از سایر اعضای کمیته کمک بگیرند.
تبصره 2:  مسئول پژوهش هر دانشکده نسبت به پذیرش سمت دبیر علمی هرکارگاه ها در اولویت است. 
فصل سوم مدرس:

شرایط مدرس:

1. با اصول اولیه تدریس آشنا باشد.
2. بر موضوع علمی کارگاه کاملا مسلط باشد.
3.  تجربه ی شرکت در آن کارگاه را داشته باشد.
تبصره: شرکت قبلی در کارگاه هایی که برای نخستین بار برگزار می گردد،  الزامی نیست.

انتخاب مدرس:
شرایط لازم جهت مدرس شدن دانشجویان در کارگاه:

1. تمامی افراد داوطلب جهت مدرس شدن در کارگاه های کمیته پس از تکمیل فرم درخواست مدرسی کارگاه آن را به کمیته تحقیقات دانشجویی مرکزی و دانشکده ها تحویل نمایند.
2. تمامی افراد ثبت نام کننده توسط دبیر کارگروه مدرسان جوان پس از تکمیل فرم ارزیابی و برگزاری امتحان تعیین سطح انتحاب می شوند سپس افراد جهت آموزش نحوه تدریس حضور یافته و امتحان نهایی برگزار می گردد.
افرادی که حد نصاب لازم را کسب نمایند جهت مدرس دوم کارگاه به معاونت آموزشی معرفی می گردند.

تبصره 1 : مدرسان دوم کارگاه ها پس از 2 کارگاه و بر اساس ارزشیابی ها و نظرات معاونت آموزشی و دبیر کارگروه مدرسان جوان در مورد کیفیت تدریس، می تواند به عنوان مدرس اول کارگاه معرفی گردد.
وظایف مدرس اول کارگاه:

1. پر کردن فرم طرح کارگاه جهت تصویب کارگاه
2. تایید ارائه  برنامه کارگاه
3. مشارکت در ارزشیابی کارگاه
4. مدیریت علمی کارگاه
5. انتخاب نحوه تدریس و ظرفیت کارگاه
6. آموزش و هماهنگی با مدرس دوم
اختیارات مدرس اول کارگاه:

مدرس اول بنا بر صلاح دید خود قسمتی از تدریس را به مدرس دوم اعطا می نماید.
فصل چهارم تصویب کارگاه:
الف) برنامه ریزی کارگاه های عمومی : 
برنامه ریزی و پیشنهاد تمامی کارگاه های عمومی در سطح کمیته دانشکده ها و کمیته مرکزی توسط شورای آموزشی صورت می پذیرد. این کارگاه ها شامل کارگاه ذیل می باشند:
مقدماتی
1. نقشه مفهومی (mind map)
2. Medical Search
3. روش تحقیق 
4. انتخاب عنوان و پروپوزال نویسی
5. مدیریت رفرنس نویسی 
6. مقاله نویسی
برگزاری این کارگاه به صورت سالیانه و طی 2 ترم تحصیلی قابل قبول بوده و باید تاریخ دقیق برگزاری کلیه کارگاه ها 10 روز قبل از برگزاری شامل( اطلاع برگزاری به کمیته مرکزی، چاپ اطلاعیه ها، لیست اقلام درخواستی و مکان برگزاری) صورت پذیرد.

مسئولیت اجرای این کارگاه ها برعهده کمیته تحقیقات دانشجویی دانشکده ها می باشد.
* پس از اتمام این دوره کمیته مرکزی سمینار اخلاق در پژوهش با ظرفیت حداکثری مختص تمامی دانشجویان شرکت کننده در 6 کارگاه فوق برگزار خواهد کرد .
ب) کارگاه های تخصصی : 
پیشنهاد برگزاری این کارگاه توسط کمیته مرکزی و یا از طرف کمیته دانشکده می تواند باشد. با توجه به اینکه برگزاری این کارگاه ها ممکن است هزینه ای به مراتب بیشتر در بر داشته باشند، تصمیم گیری در مورد پرداخت هزینه ها با پیشنهاد واحد متقاضی و تایید سرپرست و دبیر مرکزی می باشد. برخی از کارگاه های تخصصی به شرح ذیل می باشند:
1. مرور سیستماتیک و متاآنالیز
2. کارگاه آشنایی با آزمایشگاه رفرنس
3. SPSS و آمار
4. آشنایی با تکنیک های آزمایشگاه های مولکولی
5. کارگاه اصول و مبانی کشت سلولی
6. کارگاه الایزا ( ELISA )
7. کارگاه آشنایی با الکتروفورز
8. کارگاه آشنایی با تزریقات
9. اصول تخلیص پروتئین، DNA و RNA

10. اصول طراحی پرایمر PCR
11. کارگاه آموزشی اصول کروماتوگرافی گازی (GC)

12. کارگاه آموزشی کروماتوگرافی مایع با کارآیی بالا (HPLC) و کروماتوگرافی لایه نازک(TLC)

13. نانو تکنولوژی در علوم پزشکی(دارورسانی، طب ترمیمی و ....) نانو الیاف، کاربردها و روش الکتروریسندگی
14. کارگاه کار با دستگاه های دزیمتری
15. کارگاه آشنایی با شیوه های تابش دهی سلولی و بررسی اثرات آن
16. آشنایی با نرم افزار های Microsoft Office
17. انگلیسی کاربردی در نگارش مقالات
18. نحوه ارائه مقاله در کنگره ها
19. داوری مقالات
20. آموزش طراحی پوستر با برنامه PHOTO SHOP

21. مدیریت پروژه
22. مدیریت زمان
23. سایر کارگاه ها که به تصویب شورای آموزشی برسد.
ج) مدرسه های تابستانه و زمستانه

این سری کارگاه ها به صورت مقطعی برای رفع مشکل دانشجویان در چند مبحث و بصورت چند روز پیوسته برگزار می گردد.

پیشنهاد برگزاری این کارگاه ها می تواند از سوی تمامی قسمت های کمیته تحقیقات دانشجویی باشد و پس از تصویب در شورای مرکزی جهت تایید نهایی به معاونت تحقیقات و فناوری ارسال می گردد.

این کارگاه ها می توانند بصورت اختصاصی برای یک رشته خاص و یا چندین رشته برگزار گردند.

هماهنگی های برگزاری این کارگاه ها باید از دو ماه قبل صورت گرفته باشد.
برخی مواد دیگر جهت تاثیر گذاری بیشتر کارگاه ها:

تعداد دانشجویان شرکت کننده برای برگزاری یک گارگاه،  حداقل 12 نفر می باشد.
مدت زمان درنظرگرفته شده برای برگزاری هر کارگاه نباید از 4 ساعت کمتر باشد.

ریز برنامه کارگاه ها از یک هفته قیل در اختیار دانشجویان شرکت کننده قرارداده شود.
فصل پنجم هزینه ها:

الف. به منظور پیشگیری از عدم هماهنگی،  جلوگیری از اتلاف وقت و هزینه، هزینه برگزاری کارگاه های کمیته باید از قبل لیست کلیه اقلام و وسایل مورد نیاز در برگزاری کارگاه ها همراه با برآورد هزینه آنها تهیه شده به طور3 ماه یکبار از طریق معاونت تحقیقات و فناوری خریداری شوند.
ب. هزینه دریافتی از شرکت کنندگان طبق نظر سرپرست و دبیر کمیته مرکزی صرف می گردد.

ج. مبلغ دریافتی از شرکت کنندگان با پیشنهاد دبیر اجرایی و بر اساس الگو های از پیش تعیین شده و با تایید معاون آموزشی مرکزی و دبیر کمیته مرکزی می باشد.
د. هر یک از اعضای برگزار کننده کارگاه باید توسط سرپرست و دبیر مرکزی اعم از مدرس ، دبیر اجرایی و علمی ، مسئول واحد آموزش مورد تایید قرار بگیرند. برای تیم اجرایی کارگاه که عضو کمیته تحقیقات دانشجویی هستند، در ازای فعالیتی که انجام می دهند هزینه ای  در نظر گرفته می شود.
فصل ششم ارزشیابی :

1. هرکارگاه   بایستی از نظر علمی و اجرایی مورد ارزشیابی قرار گیرد.
2. ارزشیابی کارگاه توسط دبیر علمی کارگاه صورت می گیرد.
3. فرم های ارزیابی توسط دبیر علمی بین دانشجویان توزیع و نتایج آن به اطلاع کمیته مرکزی می رسد.(مستندات)
4. جهت پیگیری های بعد از کارگاه صورت جلسه بین دبیر علمی و دانشجویان با تیتر مطالب ارائه شده به کمیته مرکزی جهت ارزشیابی ارسال گردد.
5. امتیاز مدرس عضو کمیته،  بایستی توسط معاون آموزش جهت سابقه مدرس ثبت شود.
6. تقدیر و تشکر از دبیر اجرایی و علمی و همچنین مدرس در صورت لزوم بر عهده معاون آموزش و دبیر کمیته مرکزی می باشد.
فصل هفتم گواهی کارگاه:

الف. پس از هرکارگاه مسئول کارگاه موظف است برای مدرس، شرکت کنندگان، دبیر اجرایی و علمی و در صورت لزوم تیم اجرایی، گواهی لازم را طبق فرمت کمیته صادر نماید.
ب. امضای تمامی گواهی های کمیته شامل امضای "معاونت تحقیقات و فناوری،  سرپرست کمیته و دبیر کمیته تحقیقات دانشجویی دانشگاه" می باشد.
ج. گواهی شرکت در کارگاه به کسانی اعطا می گردد که در تمامی ساعات کارگاه حضور داشته باشند.
فصل هشتم مستند سازی:
موارد زیر بایستی در آرشیو کمیته توسط مسئول واحد آموزش بایگانی گردند:

1. اطلاعیه کارگاه
2. فرم پر شده طرح کارگاه
3. برنامه کارگاه
4. لیست امضا شده حضور شرکت کنندگان در کارگاه
5. نامه تصویب طرح کارگاه
6. نمونه ای از جزوه یا سی دی کارگاه
7. مسئول روابط عمومی کمیته دانشکده می بایست ضمن هماهنگی با معاون روابط عمومی مرکزی، از روند کارگاه عکس برداری نموده و به همراه گزارش مکتوب حداکثر تا 10 روز بعد به دفتر کمیته مرکزی ارسال نماید.
